Instruks for kontrollkomiteen i Norges Juristforbund

Vedtatt av landsmgte i Juristforbundet 2.-3. november 2018.

Kontrollkomiteens oppgaver og sammensetning er hjemlet i forbundets vedtekter § 3-5.
Landsmagtet skal etter bestemmelsen i § 3-5 vedta instruks for kontrollkomiteens arbeid.
Instruksen fremgar av dette dokumentet som ble behandlet og vedtatt av landsmgtet farste
gang 3. november 2018

1 Komiteens sammensetning og overordnede oppgaver etter § 3-5

Kontrollkomiteen skal godkjenne forbundets regnskap endelig hvert kalenderar. Komiteen er i
tillegg gitt oppgaver knyttet til oppfelging av landsmetets vedtak og overordnet
gkonomikontroll. Kontrollkomiteens oppgaver og arbeidsform fremgar av egen instruks som
er vedtatt av landsmgtet.

Kontrollkomiteen bestar av 5 medlemmer som velges av landsmagtet, inkludert en leder som
velges separat. Det skal ogsa velges to varamedlemmer i prioritert rekkefalge som tiltrer ved
midlertidig eller permanent forfall.

Bare medlemmer av forbundet kan sitte i kontrollkomiteen, og alle forhold rundt
medlemskapet ma vere i orden.

Medlemmene i kontrollkomiteen kan ikke samtidig ha verv i forbundet pa sentralt niva, eller
sitte i styret i en medlemsforening.

Medlemmene av kontrollkomiteen mottar et fast arlig honorar som fastsettes av landsmgatet
som en del av budsjettbehandlingen.

2 Komiteens oppgaver

Kontrollkomiteen har fglgende hovedoppgaver

- Godkjenne forbundets regnskap hvert kalenderar
- Etterse at landsmgtets vedtak falges opp av hovedstyret
- Overordnet gkonomikontroll

| det falgende gis en mer detaljert beskrivelse av hovedoppgavene

2-1 Godkjenne forbundets regnskap hvert kalenderar

Kontrollkomiteen far hvert ar oversendt forbundets regnskap med arsoppgjersdisposisjoner
umiddelbart etter at det er fastsatt av hovedstyret og revidert av revisor, jf. 8 4-3. Komiteen
skal kontrollere at regnskapet er satt opp i henhold til gjeldende standarder, at lover og
regelverk er fulgt og at regnskapet har veert underlagt revisjon som nevnt i vedtektene.
Komiteen kan selv innhente supplerende opplysninger fra hovedstyret, generalsekretaeren
eller fra forbundets revisor. Kontrollkomiteen skal falge opp eventuelle kommentarer i
revisjonsberetningen og kan ettersparre konkret oppfalging fra hovedstyrets side.



Kontrollkomiteen skal godkjenne forbundets regnskap for hvert kalenderar etter avsluttet
gjennomgang.

Hvis kontrollkomiteen avdekker vesentlige uregelmessigheter, kan den la veare a godkjenne
regnskapet som endelig. Komiteen skal i slike tilfeller umiddelbart og skriftlig underrette
hovedstyret, seksjonsstyrene, forbundets revisor og generalsekreteeren om sin konklusjon.
Generalsekretaeren innkaller etter dette til felles mgte med hovedstyret, kontrollkomiteen og
forbundets revisor. Seksjonsstyrene skal samtidig informeres. Dersom komitéen ikke
godkjenner regnskapet, ma det omgjeres, fastsettes pa nytt av hovedstyret/revisor og legges
frem for kontrollkomitéen igjen.

Komiteen utarbeider en rapport om godkjenning av regnskapet, eventuell rapport der
grunnlaget for manglende godkjenning begrunnes. Rapporten oversendes hovedstyret og
generalsekretaeren nar den foreligger.

2-2 Etterse at landsmgtets vedtak felges opp av hovedstyret

Kontrollkomiteen skal etterse at alle vedtak fattet av landsmatet falges opp slik de var
formulert og intendert av forbundets hgyeste organ. Dette gjelder overordnet budsjettvedtak,
handlingsplaner og prinsipprogram og alle enkeltstaende vedtak gjort av landsmagtet.

Mht. budsjettvedtak skal komiteen etterse at forbundets ressurser kanaliseres mot de oppgaver
som ligger til grunn for budsjettet, og at midlene disponeres til det de var avsatt til. Nar det
gjelder gvrige vedtak skal komiteen etterse at hovedstyret iverksetter vedtakene, og at det
settes av en rimelig og tilpasset andel ressurser for & effektuere dem.

Hvis komiteen finner at summen av vedtak samlet sett ikke kan gjennomfares innenfor
gjeldende ressurstilgang, eller hvis hovedstyret har hatt tungtveiende grunner til & avvike fra
vedtatte prioriteringer skal dette ga frem av utvalgets rapport.

Kontrollkomiteen skal avslutningsvis foreta en evaluering av om hovedstyrets samlede
ressursbruk bidrar til & realisere de overordnede malene som fglger av forbundets vedtekter,
vedtatte handlings/strategiplaner og gvrige landsmgtevedtak pa en mest mulig effektiv mate.

2-3 Overordnet gkonomikontroll

Kontrollkomiteen skal etterse at hovedstyrets samlede aktivitet har skjedd innenfor vedtatte
gkonomiske rammer og at styret pa en adekvat mate har korrigert aktiviteten for vesentlige
endringer i inntekter eller utgifter i perioden. Dette for a sikre at forbundets drift er
baerekraftig over tid. Kontrollkomiteen skal ogsa se om forbundets formue forvaltes pa en
tilfredsstillende og trygg mate.

3 Komiteens arbeid og utarbeidelse av rapporter

Kontrollkomiteens arbeid skal pabegynnes sa snart forbundets regnskap er oversendes fra
hovedstyret.



Komiteens leder organiserer arbeidet

Kontrollkomiteens skal innledningsvis prioritere arbeidet med godkjenning av regnskapet for
foregaende kalenderar ut fra kriteriene i 2-1. Dette arbeidet ma sluttfgres senest 1. juni hvert

ar og skal legges opp slik at frist for oversendelse av godkjent regnskap til Brenngysund kan

holdes.

Komiteen utarbeider egen delrapport i forbindelse med godkjenning av regnskapet for hvert
kalenderar. Papporten oversendes hovedstyret.

Kontrollkomiteens gvrige oppgaver nedfelt i punkt 2-2 og 2-3 pabegynnes deretter ut fra
gjeldende instruks.

Komiteen skal utarbeide en samlet rapport til landsmetet for hele landsmgteperioden som
omfatter mandatet som er gitt i instruksen. Denne vil besta av to delrapporter om godkjenning
av regnskapet for de to siste regnskapsarene, og en samlet rapport for landsmgteperioden som
ogsa inkluderer gvrige oppgaver i instruksen.

Kontrollkomiteens samlede rapport legges frem for og behandles av landsmatet.

Dersom kontrollkomiteen har merknader og kommentarer som etter komiteens mening ikke
kan utsettes til farstkommende landsmgte skal hovedstyret, generalsekretaren og forbundets
revisor varsles om dette. Generalsekreteeren innkaller etter dette til felles mgte med
hovedstyret, kontrollkomiteen og forbundets revisor. Seksjonsstyrene skal samtidig
informeres.

Hvis komiteen ikke er samstemt om godkjenning av regnskapet for et gitt ar og/eller
tilbakemeldinger som gis til landsmgtet gjennom den samlede rapporten for
landsmgteperioden skal det avholdes votering. VVoteringsresultatet skal gjengis i rapporten, og
mindretallets synspunkter skal refereres.

4 Tilgang til ressurser og driftskostnader

Kontrollkomiteen skal kunne rekvirere ngdvendig administrativ statte fra generalsekretaeren
for & utfgre sitt oppdrag.

Forbundet dekker drifts- og reiseutgifter som palgper i komiteens arbeid. Kontrollkomiteens
leder avklarer komiteens ressursbehov med generalsekretaeren.

Hovedstyret, generalsekretaeren og forbundets revisor forutsettes a gi ngdvendig informasjon
til kontrollkomiteen innen rimelig tid.

Ut over dette forventes det at kontrollkomiteen har ngdvendig intern kompetanse for a
handtere oppgavene.



