Velkommen til MyMeet

Velkommen som bruker av mgtesystemet MyMeet. Her gar vi giennom steg for steg
hvordan du som er mgtedeltaker navigerer deg i systemet og bruker det.

Introduksjonsvideo

Du kan se en gjennomgang her:
https://www.youtube.com/watch?v=esxkHcCSeyc

Google Chrome

MyMeet utvikles for Google Chrome, men vi opplever at den fungerer fint ogsa for Edge,
Safari og Firefox. Dersom du logger inn pa din vante nettleser og MyMeet fungerer fint, sa
benytt gjerne denne. Ellers laster du ned Google Chrome her:
https://www.google.com/chrome/

Logg inn

Logg inn med brukernavnet du har fatt fra mgtearranggren. Om du skal opprette nytt
passord, sa bruk glemt passord-funksjonen under innloggingsknappen.

Innloggingsadresse:

https://app.mymeet.no/

Logg inn i MyMeet

Sikker tilgang til meter og beslutninger
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Apningsbildet

Du vil n4 se et bilde som dette:
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Dette er dagsordensiden. Denne kan du komme tilbake til nar som helst ved a klikke
«Dagsorden» gverst i det venstre hjgrnet.

Hvordan ser du hvilket dagsordenpunkt mgtet er pa?

Den delen av dagsorden som er aktiv vil alltid lyse opp som gr@gnt nederst til venstre. Du
vil ogsa se det i grgnt gverst nar du er pa dagsordensida. | selve dagsordenen er den
markert grann med tittelen «Pagar» til venstre.

Hvordan komme inn pa et dagsordenpunkt?
For 8 komme inn pa et dagsordenpunkt klikker du pa det. Du far da opp et slikt bilde:

M) > B | s =

Forslag (9) Nummer Navn (4)

Overskrift 105 Birgitte Krabsethve

Peder As, Landsstyret, Landsstyret ) Forbundsstyret
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Lese sakspapirer

Du leser sakspapirer til dagsordenpunktet ved a trykke knappen «Sakspapirer»:

SAKSPAPIRER

Du far opp et eget vindu med sakspapirer knyttet til dette dagsordenpunktet.

Flere sakspapirer
Om det er flere sakspapirer knyttet til dagsordenpunktet vil du pa bindersen
gverst til venstre se et tall. Klikk pa bindersen for a velge mellom sakspapirene.

Statsbudsjettet 2026

Saksdokument

Nytt forslag
Du leverer nytt forslag ved a trykke knappen «Nytt forslag»:

4+ NYTT FORSLAG

Pass pé at du er pa rett dagsordenpunkt nar du leverer nytt forslag.
Du far na opp et slikt bilde:
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Sakspapir

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Neque ornare aenean euismod
elementum nisi. Tortor at auctor urna nunc id. Erat nam at lectus urna duis
convallis. Ac odio tempor orci dapibus ultrices in iaculis.

Eu consequat ac felis donec et odio pellentesque diam. Massa id neque aliquam
vestibulum morbi blandit. Eget lorem dolor sed viverra ipsum nunc aliquet bibendum. Linjenummer

Semper auctor neque vitae tempus gquam. Leo in vitae turpis massa sed elementum

tempus egestas. Dignissim diam quis enim lobortis scelerisque fermentum dui faucibus

in. Et magnis dis parturient montes nascetur ridiculus. Erat nam at lectus urna duis

convallis. Nunc eget lorem dolor sed viverra ipsum nunc aliquet bibendum. Semper

auctor neque vitae tempus. Vel fringilla est ullamcorper eget nulla facilisi etiam
dignissim. laculis urna id volutpat lacus laoreet. Vulputate sapien nec sagittis aliquam.

Fringilla phasellus faucibus scelerisque eleifend donec pretium vulputate sapien. Diam

Du ma fylle ut alle felter som kreves. Om forslaget krever linjenummer og du ikke vet
hvilken linje forslaget harer hjemme i, sa skriv det i forslaget og skriv «1» i boksene for
linjenummer fra og til. Knappen blir utilgjengelig hvis ordstyrer setter strek for innlevering
av forslag.



Be om ordet

Om du vil veere med a diskutere har du pa hagyre side fglgende knapper:

+ INNLEGG TIL FORRETNINGSORDEN

Disse knappene er kun tilgjengelige nar ordstyrerne har apnet talerlisten. Nar strek for &

tegne seg til talerlisten eller levere forslag er satt blir knappene deaktiverte.

Dersom du vil be om ordet trykker du pa «Innlegg». Du vil bli lagt til talerlisten. Du kan
trekke deg fra talerlisten ved & trykke krysset helt til hgyre for ditt navn.

Om dagsordenpunktet har apnet for replikk, kan du be om replikk til ndveerende taler.
Merk at replikknappen ikke er tilgjengelig om ingen er pa talerstolen (du ma be om
replikk til en som snakker «né»).

Dersom du vil be om «Til forretningsorden» trykker du denne knappen. Du havner straks
gverst i talerlisten.

Filtrere forslag

Over opplistingen av forslag har du flere menypunkter:
Her kan du filtrere forslagene. Merk spesielt at ferdig behandlede forslag havneri sin
egen kategori og at du kan sgke pa forslag.

SAKSPAPIRER 4+ NYTT FORSLAG

Forslag (9)

Overskrift 105

Peder As, Landsstyret, Landsstyret

Mine

Overskrift 112 Under behandling

Peder As, Landsstyret, Landsstyret

o Ferdig behandlet




Vise, trekke, slette og opprettholde forslag
Klikker du pa hamburgermenyen helt til hayre pa et forslag far du muligheten for & vise,
trekke eller opprettholde et forslag, alt ettersom hva det er apnet for i mgtet.

Forslag (10) - (1 Leverte forslag)

Mitt nye forslag
Marte Kirkerud, MyMeet

105 Overskrift 105

" Vis forslag
Peder As, Landsstyret, Landsstyret

2
Oppretthold forslag
12 Overskrift 112

Peder As, Landsstyret, Landsstyret
B ‘ Trekk

g
13 Overskrift 113 Slett

Marte Kirkerud, Landsstyret, Landsstyret
L

Opprettholdte forslag

Opprettholdte forslag for en egen markering i forslagsopplistingen:

12 Overskrift 112
Peder ﬁs, Landsstyret, Landsstyret

&, Opprettholdt av: Marte Kirkerud

Bla i forslag

Om du velger «Vis forslag» helt til hgyre pa hamburgermenyen far du opp et nytt bilde
som viser hele forslaget. Du kan bruke pilene til hgyre og venstre i dette bildet for & bla
mellom forrige og neste forslag. Om du klikker pa linjenummer eller forslagsnummer
sgkes det automatisk fram til all tekst som samsvarer.

Tilbake til dagsorden

For & komme tilbake til dagsordenpunktet, bruk menyen gverst til venstre, klikk
«Dagsorden».
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Sgke permisjon

Om det er apnet for & sgke permisjon fra mgtet, trykker du pa navnemenyen, denne
finner du helt gverst til hayre:

M Dagsorden Beretninger

DETTE M@TET DEG ANNET

DAGSORDEN DINE M@TER OM PERSONVERN Navﬂemew%@w

ANDRE DOKUMENTER DIN KONTQ h VERSJON 2.1.503
# PERMISJONER MYMEET KUNNSKAP LOGG UT

Pa menyen velger du i tilfelle «Permisjoner». P4 den siden som dukker opp velger du «Sgk
permisjon». Na far du opp en boks der du kan velge start- og sluttid for permisjonen. Fyll
ut alle feltene.

Din konto
Du kan aktivere tofaktor-palogging, endre passord og sprakinnstillinger ved a velge «Din
konto». Her kan du:

e Endre profil

e Endre passord

e Sette opp tofaktor for din konto.

Du ma lagre og kommer tilbake til ditt mgte ved & velge menypunktet helt gverst til
venstre, det vil si logo eller <Mgter».

Hva gjgr du om siden stopper?

e Sjekk fgrst om du er koblet til Internett.

e Prgv 4 oppdatere nettsiden.
Du kan oppdatere med fglgende hurtigknapper om du bruker Chrome - fungerer ogsa for
flere andre nettlesere:

e PC/Linux: Ctrl-Shift-R

e Mac: Command-Shift-R
Du faller ikke ut av mgtesiden om du trykker oppdater.



